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Anexo Il - Requisitos

Descrigéao Pontuacéao
Nivel superior completo em qualquer area. 2
Pos-graduacao em areas relacionadas a gestao, secretariado 2

executivo ou administracao

Curso de Pacote Office (especialmente Excel, Word Outlook) — 2
carga horaria minima de 30 horas, realizado nos ultimos 2 anos

Acimade 12 meses. 3
Experiéncia profissional comprovada em atividades de

secretariado executivo, assessoria a diretoria ou rotinas
administrativas



