Critério

Cargo: Secretaria da Presidéncia

Anexo lI- Requisitos

Descricao

Pontuacao

Formacao Académica

Cursos na area
administrativa e
secretaria executiva

Registro Profissional

Experiéncia
Profissional - Minimo
de 06 meses de
experiéncia na area
administrativa ou
secretaria executiva,

comprovada em CTPS.

Ensino Médio Completo.

Cursos em rotinas administrativas, secretaria executiva,
atendimento ao publico, gestdo documental, Pacote Office ou
areas correlatas, com carga horaria acima de 10 horas,
realizados nos ultimos 2 anos.

Possuir registro profissional na area de Secretariado emitido pela
Superintendéncia Regional do Trabalho, mediante comprovagéao
de formagédo em Técnico em Secretariado.

Minimo de 06 meses

2, limitado a 4 pontos

0,5, limitado a 2 pontos

2



